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เอกสารแนบท่ี 1 
รายละเอียดเก่ียวกบักรรมการ ผูบ้ริหาร ผูม้ีอ านาจควบคมุ และเลขานุการบริษทั 

 

ชื่อ-สกุล/ 
ต ำแหน่ง 

อำย ุ
(ปี) 

คณุวฒุทิำงกำรศกึษำ 
ควำมสมัพนัธ์
ทำงครอบครวั
ระหวำ่งผูบ้รหิำร 

สดัสว่นกำร
ถอืหุน้ใน
บรษิทั (%) 

ประสบกำรณ์ท ำงำนในระยะ 5 ปียอ้นหลงั 

ช่วงเวลำ ต ำแหน่ง ชื่อหน่วยงำน/บรษิทั/ประเภทธรุกจิ 

นายสรรพิชญ ์ เศรษฐพรพงศ ์
1. ประธำนกรรมกำร  

ไดร้บัต ำแหน่งเมื่อ  
ก.พ. 2556 

เป็นกรรมกำรผูม้อี ำนำจลง
นำมตำมหนงัสอืรบัรอง 

48  M.M.Kellogg School of Management, 
Northwestern University, 
Evanston,lllinois,USA 

 B.S.Mechanical Engineering (Graduate 
Cumiaude), Massachusetts Institure of 
Technology,USA 

 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 
Certification Program (DCP) ปี 2556                  
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

ไมม่ ี 0.28 2543 – ปจัจบุนั 
2544 – ปจัจบุนั 
2551 – ปจัจบุนั 
2553 – ปจัจบุนั 
 

 กรรมกำร 
 กรรมกำร 
 กรรมกำรบรหิำร 
 กรรมกำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 บจ.วูด้วอลค์ (ประเทศไทย) 
 บจ.ศรกีรงุวฒันำ 
 บจ.เอม็เดคอนิเตอรเ์นชัน่แนล 

(1991) 

นายณรงค ์ จารวุจนะ  
1. รองประธำนกรรมกำร 

ไดร้บัต ำแหน่งเมื่อปี 
2550 

2. รองประธำน
กรรมกำรบรหิำร ไดร้บั
ต ำแหน่งเมื่อปี 2550 

3. รองกรรมกำรผูจ้ดักำร
ไดร้บัต ำแหน่งเมื่อปี 
2550 

เป็นกรรมกำรผูม้อี ำนำจลง
นำมตำมหนงัสอืรบัรอง 

59 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 บรหิำรธรุกจิมหำบณัฑติ           
จฬุำลงกรณ์มหำวทิยำลยั 

 บญัชมีหำบณัฑติ มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร ์
 บญัชบีณัฑติ มหำวทิยำลยัรำมค ำแหง 
 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 

Accreditation Program (DAP)  ปี 2546              
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 
Certification Program (DCP)  ปี 2546                
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

 

น้องชำย 
นำยธวชิ 
จำรวุจนะ 

5.67 2529 – ปจัจบุนั 
 
2534 – ปจัจบุนั 
2535 – ปจัจบุนั 
2536 – ปจัจบุนั 
2537 – ปจัจบุนั 
2552 – ปจัจบุนั 

 กรรมกำร/ 
กรรมกำรบรหิำร 

 กรรมกำร 
 กรรมกำร 
 กรรมกำร  
 กรรมกำร  

กรรมกำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 บจ.เอชไอเอส เอม็เอสซี 
 บจ.เมโทรโปรเฟสชัน่แนลโปรดกัส์ 
 บจ.เมโทรซอฟท์ 
 บจ.พเีอสพ ี(ไทยแลนด)์ 
 บจ.เมโทรคอนเนค 
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ชื่อ-สกุล/ 
ต ำแหน่ง 

อำย ุ
(ปี) 

คณุวฒุทิำงกำรศกึษำ 
ควำมสมัพนัธ์
ทำงครอบครวั
ระหวำ่งผูบ้รหิำร 

สดัสว่นกำร
ถอืหุน้ใน
บรษิทั (%) 

ประสบกำรณ์ท ำงำนในระยะ 5 ปียอ้นหลงั 

ช่วงเวลำ ต ำแหน่ง ชื่อหน่วยงำน/บรษิทั/ประเภทธรุกจิ 

นายธวิช  จารวุจนะ 
1. กรรมกำร 
2. ประธำนกรรมกำรบรหิำร  
3. กรรมกำรผูจ้ดักำร 

ทัง้ 3 ต ำแหน่งไดร้บั
ต ำแหน่งเมื่อปี 2529 

เป็นกรรมกำรผูม้อี ำนำจลง
นำมตำมหนงัสอืรบัรอง 
 

64  วทิยำศำสตรม์หำบณัฑติกติตมิศกัดิ ์   
สำขำเทคโนโลยสีำรสนเทศ มหำวทิยำลยั
รำชภฏัจนัทรเกษม 

 โครงกำรพฒันำผูบ้รหิำร                   
คณะพำณิชยศำสตรแ์ละกำรบญัช ี
มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร ์

 Anusorn Business College  

พีช่ำย 
นำยณรงค ์
จำรวุจนะ 

8.14 2529 – ปจัจบุนั 
 
 
2534 – ปจัจบุนั 
2552 – ปจัจบุนั 
2553 – ปจัจบุนั 
พ.ค.2555 -ปจัจบุนั 

 กรรมกำร / 
กรรมกำรบรหิำร /
กรรมกำรผูจ้ดักำร 

 กรรมกำร 
 กรรมกำร 
 กรรมกำร 
 กรรมกำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 
 บจ.เอชไอเอส เอม็เอสซี  
 บจ.เมโทรคอนเนค 
 บจ.เมโทร อนิโฟเทค 
 บจ.เมโทรอนิโฟไดนำมกิส ์

นายกิตติ  เตชะทวีกิจกลุ 
1. กรรมกำร ไดร้บั

ต ำแหน่งเมื่อปี 2532 
2. รองประธำน

กรรมกำรบรหิำร ไดร้บั
ต ำแหน่งเมื่อปี 2550 

3. รองกรรมกำรผูจ้ดักำร 
ไดร้บัต ำแหน่งเมื่อปี 
2550 

เป็นกรรมกำรผูม้อี ำนำจลง
นำมตำมหนงัสอืรบัรอง 
 

61  ประกำศนียบตัรวชิำชพีชัน้สงู  ภำควชิำ
โทรคมนำคม  สถำบนัเทคโนโลยพีระจอม
เกลำ้เจำ้คณุทหำรลำดกระบงั                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 
Certification Program (DCP)  ปี 2546             
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

 

ไมม่ ี -- 2532 – ปจัจบุนั 
 
2534 – ปจัจบุนั 
2535 – ปจัจบุนั 
2537 – ปจัจบุนั 
2552 – ปจัจบุนั 
 

 กรรมกำร/ รองประธำน
กรรมกำรบรหิำร 

 กรรมกำร  
 กรรมกำร  
 กรรมกำร  
 กรรมกำร 

 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 บจ.เอชไอเอส เอม็เอสซี 
 บจ.เมโทรโปรเฟสชัน่แนลโปรดกัส์ 
 บจ.พเีอสพ ี(ไทยแลนด)์  
 บจ.เมโทรคอนเนค 
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ชื่อ-สกุล/ 
ต ำแหน่ง 

อำย ุ
(ปี) 

คณุวฒุทิำงกำรศกึษำ 
ควำมสมัพนัธ์
ทำงครอบครวั
ระหวำ่งผูบ้รหิำร 

สดัสว่นกำร
ถอืหุน้ใน
บรษิทั (%) 

ประสบกำรณ์ท ำงำนในระยะ 5 ปียอ้นหลงั 

ช่วงเวลำ ต ำแหน่ง ชื่อหน่วยงำน/บรษิทั/ประเภทธรุกจิ 

ดร.วิรชั  อภิเมธีธ ารง 
1. กรรมกำรอสิระ ไดร้บั

กำรแต่งตัง้เมื่อปี 2538 
2. กรรมกำรตรวจสอบ 

ไดร้บักำรแต่งตัง้เมื่อ  
ส.ค. 2541 

 
 
 
 
 
 

 

70  Ph.D Finance,University of lllinois,USA 
 M.B.A.Gothenburg,Sweden 
 M.A.S.University of lllinois at Urbana-

Champaign (UIUC),USA 
 บญัชบีณัฑติ (เกยีรตนิิยม)               

จฬุำลงกรณ์มหำวทิยำลยั 
 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 

Accreditation Program (DAP)  ปี 2546     
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

ไมม่ ี -- 2538 – ปจัจบุนั 
 
2531 - ปจัจบุนั 
 
2533 - ปจัจบุนั 
2545 – ปจัจบุนั 
2545 – ปจัจบุนั 
 
2547 – ปจัจบุนั 
 
2547 – ปจัจบุนั 

 
2550 – ปจัจบุนั 
ส.ค.2556 – ปจัจบุนั 

 กรรมกำรอสิระ /  
กรรมกำรตรวจสอบ   

 ประธำนกรรมกำร 
 

 กรรมกำร   
 กรรมกำรอสิระ 
 กรรมกำรอสิระ/ประธำน

กรรมกำรตรวจสอบ 
 กรรมกำรอสิระ/ประธำน

กรรมกำรตรวจสอบ 
 กรรมกำรอสิระ/ประธำน

กรรมกำรตรวจสอบ 
 ประธำนกรรมกำร 
 กรรมกำรอสิระ 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 บจ.ส ำนกังำน ดร.วริชั แอนด ์      
แอสโซซเิอทส ์

 บมจ.ศุภำลยั 
 บจ.ทรสิเรทติง้ 
 บจ.ทรสิ คอรป์อเรชัน่ 

 
 บมจ.หลกัทรพัยเ์อเซยีพลสั 

 
 บมจ.บำงกอกเชน ฮอสปิตอล 

 
 บมจ.ชนิ คอรป์อเรชัน่   
 บมจ.ไทย อะโกร เอน็เนอย์ี ่

 
นายชูชาติ  วฒันธรรม 
1. กรรมกำรอสิระ ไดร้บั

กำรแต่งตัง้เมื่อปี 2538  
2. กรรมกำรตรวจสอบ 

ไดร้บักำรแต่งตัง้เมื่อ  
ส.ค. 2541 
 

75  ประกำศนียบตัรวชิำชพีชัน้สงู          
สำขำกำรบญัช ีวทิยำลยัเทคนิคกรุงเทพ 

ไมม่ ี -- 2538 – ปจัจบุนั 
 

 กรรมกำรอสิระ/             
กรรมกำรตรวจสอบ                                           

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่
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ชื่อ-สกุล/ 
ต ำแหน่ง 

อำย ุ
(ปี) 

คณุวฒุทิำงกำรศกึษำ 
ควำมสมัพนัธ์
ทำงครอบครวั
ระหวำ่งผูบ้รหิำร 

สดัสว่นกำร
ถอืหุน้ใน
บรษิทั (%) 

ประสบกำรณ์ท ำงำนในระยะ 5 ปียอ้นหลงั 

ช่วงเวลำ ต ำแหน่ง ชื่อหน่วยงำน/บรษิทั/ประเภทธรุกจิ 

นายประวิตร  ฉัตตะละดา 
1. กรรมกำรอสิระ ไดร้บั

กำรแต่งตัง้เมื่อปี 2538  
2. ประธำนกรรมกำร

ตรวจสอบ ไดร้บักำร
แต่งตัง้เมื่อ ส.ค. 2541 

81  BS.(Mathematics,Physics), Oregon 
State University, USA 

 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 
Accreditation Program (DAP) ปี 2546               
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 
 

ไมม่ ี 0.06 2538 – ปจัจบุนั 
 
2538 – ปจัจบุนั 

 กรรมกำรอสิระ/ประธำน
กรรมกำรตรวจสอบ 

 ผูอ้ ำนวยกำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
  

 สมำคมอุตสำหกรรมเทคโนโลยี
สำรสนเทศไทย (ATCI) 

นายสวิุช  สวุรจิุพร 
1. กรรมกำร  ไดร้บั

ต ำแหน่งเมื่อปี 2529 
2. ประธำนอนุกรรมกำร

สรรหำ ไดร้บัต ำแหน่ง
เมื่อ พ.ค.2549 

3. ประธำนอนุกรรมกำร
ก ำหนดคำ่ตอบแทน 
ไดร้บัต ำแหน่งเมื่อ   
พ.ค.2549 

71  นิตศิำสตรบ์ณัฑติ 
มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร ์

ไมม่ ี 0.13 2529 – ปจัจบุนั 
2526 – ปจัจบุนั 
2527 – ปจัจบุนั 
2531 – ปจัจบุนั 
2531 – ปจัจบุนั 
2534 – ปจัจบุนั 
 

 กรรมกำร 
 รองประธำนกรรมกำร 
 กรรมกำรผูจ้ดักำร 
 ประธำนกรรมกำร 
 ประธำนกรรมกำร 
 กรรมกำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 บจ.เอช็เอม็ซ ีโปลเิมอรส์ 
 บจ.ศรกีรงุวฒันำ 
 บมจ.ยไูนเตด็ฟลำวมลิล์ 
 บจ.โปลเีมอรส์ มำรเ์กต็ติง้ 
 บจ.เอม็เดค อนิเตอรเ์นชัน่แนล 

(1991) 
 
 
 

นายวนารกัษ์  เอกชยั 
1. กรรมกำรอสิระ ไดร้บั

ต ำแหน่งเมื่อ ม.ีค. 2556 
 

56  ปรญิญำตร ีสำขำรฐัศำสตร ์มหำวทิยำลยั
วสิคอนซนิ ประเทศสหรฐัอเมรกิำ 

 ปรญิญำตร ีสำขำปรชัญำ มหำวทิยำลยั
วสิคอนซนิ ประเทศสหรฐัอเมรกิำ 

ไมม่ ี -- เม.ย.2556 – ปจัจบุนั 
2549 – 2552 
 
 
2549 – 2552 

 กรรมกำรอสิระ 
 ทีป่รกึษำทัว่ไป 

ผูเ้ชีย่วชำญดำ้นปรบั
โครงสรำ้งธรุกจิและองคก์ร 

 ทีป่รกึษำรองประธำน
กรรมกำรและประธำน
เจำ้หน้ำทีบ่รหิำร 

 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 บมจ.ซพี ีออลล์ 

 
 

 บมจ.ซพี ีออลล์ 



 
 

แบบ 56-1 ประจ ำปี 2556 65 

 

ชื่อ-สกุล/ 
ต ำแหน่ง 

อำย ุ
(ปี) 

คณุวฒุทิำงกำรศกึษำ 
ควำมสมัพนัธ์
ทำงครอบครวั
ระหวำ่งผูบ้รหิำร 

สดัสว่นกำร
ถอืหุน้ใน
บรษิทั (%) 

ประสบกำรณ์ท ำงำนในระยะ 5 ปียอ้นหลงั 

ช่วงเวลำ ต ำแหน่ง ชื่อหน่วยงำน/บรษิทั/ประเภทธรุกจิ 

นายวีรพนัธุ ์ ดรุงคแ์สง 
1. กรรมกำรบรหิำร ไดร้บั

ต ำแหน่งเมื่อปี 2545 
2. ผูอ้ ำนวยกำรกลุ่ม

ผลติภณัฑฮ์ำรด์แวร ์
ไดร้บัต ำแหน่งเมื่อปี 
2550 

53  Business Advertising and Marketing 
(BS), Emporia State University, USA 

 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 
Accreditation Program (DAP)  ปี 2549      
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

ไมม่ ี 0.17 2550 - ปจัจบุนั 
 
 

2545 – 2550 
 
2552 - ปจัจบุนั 
พ.ค.2555 -ปจัจบุนั  

 กรรมกำรบรหิำร / 
ผูอ้ ำนวยกำรกลุ่ม
ผลติภณัฑฮ์ำรด์แวร ์

 กรรมกำร/
กรรมกำรบรหิำร 

 กรรมกำรผูจ้ดักำร 
 กรรมกำรผูจ้ดักำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 
 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 

 
 บจ.เมโทรคอนเนค 
 บจ.เมโทรอนิโฟไดนำมกิส ์

นายธงชยั  หล า่วีระกลุ 
1. กรรมกำรบรหิำร ไดร้บั

ต ำแหน่งเมื่อปี 2538 
2. ผูอ้ ำนวยกำรกลุ่ม

ผลติภณัฑว์สัดุ
สิน้เปลอืง ไดร้บั
ต ำแหน่งเมื่อปี 2550 

53  พำณิชยศำสตรบ์ณัฑติ          
มหำวทิยำลยักรงุเทพ 

 โครงกำรพฒันำผูบ้รหิำร                   
คณะพำณิชยศำสตรแ์ละกำรบญัช ี
มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร ์

 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 
Certification Program (DCP) ปี 2546               
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

ไมม่ ี 0.28 2550 - ปจัจบุนั 
 

 
2538 – 2550 

 กรรมกำรบรหิำร /
ผูอ้ ำนวยกำรกลุ่ม
ผลติภณัฑว์สัดสุิน้เปลอืง 

 กรรมกำร/
กรรมกำรบรหิำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 
 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่  

นายอรณุ  ต่อเอกบณัฑิต 
1. กรรมกำรบรหิำร ไดร้บั

ต ำแหน่งเมื่อปี 2538 
2. ผูอ้ ำนวยกำรกลุ่ม

ผลติภณัฑซ์อฟต์แวร์
โซลูชัน่ ไดร้บัต ำแหน่ง
เมื่อปี 2550 

 

53  ประกำศนียบตัรวชิำชพี สถำบนัเทคโนโลยี
รำชมงคล วทิยำเขตบพติรพมิขุ จกัรวรรด ิ

 โครงกำรพฒันำผูบ้รหิำร                   
คณะพำณิชยศำสตรแ์ละกำรบญัช ี 
มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร ์

 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 
Certification Program (DCP) ปี 2546     
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

ไมม่ ี -- 2550 - ปจัจบุนั 
 
 
 
2538 – 2550 
 
2534 – ปจัจบุนั 
2536 – ปจัจบุนั 
2543 – ปจัจบุนั 

 กรรมกำรบรหิำร/
ผูอ้ ำนวยกำรกลุ่ม
ผลติภณัฑซ์อฟต์แวร์
โซลูชัน่ 

 กรรมกำร/
กรรมกำรบรหิำร 

 กรรมกำร  
 กรรมกำร  
 กรรมกำร  
 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 
 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 

 บจ.เอชไอเอส เอม็เอสซี 
 บจ.เมโทรซอฟท์ 
 บจ.เมโทร อนิโฟเทค 
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ชื่อ-สกุล/ 
ต ำแหน่ง 

อำย ุ
(ปี) 

คณุวฒุทิำงกำรศกึษำ 
ควำมสมัพนัธ์
ทำงครอบครวั
ระหวำ่งผูบ้รหิำร 

สดัสว่นกำร
ถอืหุน้ใน
บรษิทั (%) 

ประสบกำรณ์ท ำงำนในระยะ 5 ปียอ้นหลงั 

ช่วงเวลำ ต ำแหน่ง ชื่อหน่วยงำน/บรษิทั/ประเภทธรุกจิ 

นางนิตยา  ธนวิริยะกลุ 
1. กรรมกำรบรหิำร ไดร้บั

ต ำแหน่งเมื่อ ม.ค.2554 
2. ผูอ้ ำนวยกำรสำยงำน

บญัช ีกำรเงนิและ
ธรุกำร ไดร้บัต ำแหน่ง
เมื่อ ม.ค.2554 

3. เลขำนุกำรบรษิทั ไดร้บั
ต ำแหน่งเมื่อ ส.ค.2551 

52  บญัชมีหำบณัฑติ มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร์ 
 บญัชบีณัฑติ มหำวทิยำลยัธรรมศำสตร์ 
 ประกำศนียบตัรหลกัสตูร Director 

Accreditation Program (DAP)  ปี 2556     
สมำคมสง่เสรมิสถำบนักรรมกำรบรษิทัไทย 

ไมม่ ี 0.003 2554 – ปจัจบุนั 
 
 
2552 – ปจัจบุนั 
พ.ค.2555 – ปจัจบุนั 
ม.ิย.2556 – ปจัจบุนั 
ม.ิย.2556 – ปจัจบุนั 
 

 กรรมกำรบรหิำร/ 
ผูอ้ ำนวยกำรสำยงำน
บญัช ีกำรเงนิและธรุกำร  

 กรรมกำร 
 กรรมกำร 
 กรรมกำร 
 กรรมกำร 

 บมจ.เมโทรซสิเตม็สค์อรป์อเรชัน่ 
 
 

 บจ.เมโทรคอนเนค 
 บจ.เมโทรอนิโฟไดนำมกิส ์
 บจ.เมโทร อนิโฟเทค 
 บจ.เมโทรโปรเฟสชัน่แนลโปรดกัส์ 

 

หมายเหต ุ 1.  ขอ้มลูสดัสว่นกำรถอืหุน้บรษิทัสิน้สดุ ณ วนัที ่15 มกรำคม 2557  
2.  สดัสว่นกำรถอืหุน้ในบรษิทั นบัรวมหุน้ของคู่สมรสและบุตรทีย่งัไม่บรรลุนิตภิำวะ 
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หน้าท่ีความรบัผิดชอบของเลขานุการบริษทั 

เลขำนุกำรของบรษิทัจะตอ้งปฏบิตัหิน้ำทีต่ำมทีก่ ำหนดในมำตรำ 89/15 และมำตรำ 89/16 ของ
พระรำชบญัญตัหิลกัทรพัยแ์ละตลำดหลกัทรพัย ์(ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2551 ซึง่มผีลใชบ้งัคบัในวนัที ่31 สงิหำคม 2551 ดว้ย
ควำมรบัผดิชอบ ควำมระมดัระวงั และควำมซื่อสตัยส์จุรติ รวมทัง้ตอ้งปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตำมกฎหมำย วตัถุประสงค ์
ขอ้บงัคบับรษิทั มตคิณะกรรมกำร ตลอดจนมตทิีป่ระชมุผูถ้อืหุน้ ทัง้นี้ หน้ำทีต่ำมกฎหมำยของเลขำนุกำรบรษิทั มดีงันี้ 

1. จดัท ำและเกบ็รกัษำเอกสำรดงัต่อไปนี้ 
1.1 ทะเบยีนกรรมกำร 

1.2 หนงัสอืนดัประชุมคณะกรรมกำร รำยงำนกำรประชมุคณะกรรมกำร และรำยงำนประจ ำปีของ
บรษิทั 

1.3 หนงัสอืนดัประชุมผูถ้อืหุน้ และรำยงำนกำรประชมุผูถ้อืหุน้ 

2. เกบ็รกัษำรำยงำนกำรมสีว่นไดเ้สยีทีร่ำยงำนโดยกรรมกำรหรอืผูบ้รหิำร และจดัสง่ส ำเนำรำยงำนกำรมี
สว่นไดเ้สยีตำมมำตรำ 89/14 ใหป้ระธำนคณะกรรมกำร และประธำนกรรมกำรตรวจสอบทรำบภำยใน 
7 วนัท ำกำรนบัแต่วนัทีบ่รษิทัไดร้บัรำยงำนนัน้ 

3. ด ำเนินกำรอื่นๆ ตำมทีค่ณะกรรมกำรก ำกบัตลำดทุนประกำศก ำหนด 

นอกจำกนี้ เลขำนุกำรบรษิทัยงัมหีน้ำทีอ่ื่นตำมทีค่ณะกรรมกำรบรษิทัมอบหมำยดงันี้ 
1. ใหค้ ำแนะน ำดำ้นกฎหมำยและกฎเกณฑต่์ำงๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง และขอ้พงึปฏบิตัดิำ้นกำรก ำกบัดแูลในกำร

ด ำเนินกจิกรรมของคณะกรรมกำรใหเ้ป็นไปตำมกฎหมำย 

2. ท ำหน้ำทีใ่นกำรด ำเนินกำรจดัประชุมคณะกรรมกำรบรษิทัและกำรประชุมผูถ้อืหุน้ 

3. ตดิต่อประสำนงำนกบัหน่วยงำนภำยในบรษิทัใหป้ฏบิตัติำมมตคิณะกรรมกำรบรษิทัและมตทิีป่ระชุมผู้
ถอืหุน้ 

4. ตดิต่อประสำนงำนกบัหน่วยงำนทีก่ ำกบัดแูล เช่น ส ำนกังำนตลำดหลกัทรพัยฯ์ และดแูลกำรเปิดเผย
ขอ้มลูและรำยงำนสำรสนเทศต่อหน่วยงำนทีก่ ำกบัดแูลและสำธำรณะชน ใหถู้กตอ้งครบถว้นตำม
กฎหมำย 

5. จดัใหม้กีำรใหค้วำมรู ้ใหค้ ำแนะน ำแก่กรรมกำรทีไ่ดร้บักำรแต่งตัง้ใหม่ 
6. หน้ำทีอ่ื่นๆ ตำมทีไ่ดร้บัมอบหมำยจำกบรษิทั 


